ANUNT
Recrutare functii publice de executie vacante de consilier clasa I grad superior, consilier cls I grad profesional
principal la Compartimentul monitorizare servicii comunitare de utilitate publicd si referent cls 111 grad profesional
asistent la Compartimentul avizare lucrari edilitare din Directia Servicii Publice

In conditiile prevazute de art. 469 alin3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primdria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea functiilor publice de executie vacante de consilier clasa 1 grad
superior, consilier ¢ls I grad profesional principal la Compartimentul monitorizare servicii comunitare de
utilitate publica si referent cls III grad profesional asistent la Compartimentul avizare lucrari edilitare din
Directia Servicii Publice a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin recrutare .

Condifiile de participare la concurs :

Pentru functia publica de executie de consilier cls I grad profesional superior

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani

Pentru functia publicd de executie de consilier cls 1 grad profesional principal
- studii universitare de licen{a absolvite cu diploma de licentad sau echivalenta
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 5 ani

Pentru functia publica de executie de referent cls 111 grad profesional asistent

- studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 1 an

Concursul va avea loc pe data de 29 junie 2021 ora 10% proba scrisd si 5 iulie 2021 ora i
interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprinda documentele prevazute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului in
perioada 25.05.2021 — 14.06.2021 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primariei Municipiului
Giurgiu .
Relatii suplimentare privind conditiille de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoana de contact Vaduva Steluta — consilier

superior,

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu .

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H .G, nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice, dupd caz;

1) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sa ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcfiei publice;
g) adeverinfa care atesta starea de sandtate corespunzdatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;




i) declarafia pe propria raspundere sau adeverinja care sd ateste calitatea sau lipsa calitdfii de lucrdtor al

Securitafii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele ori ginale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier clasa I grad
superior , consilier clasa I grad principal §i referent cls I11 grad profesional asistent din Directia Servicii Publice din

Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgin

- Constituia Romaniei, republicata,
- Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificirile si

completarile ulterioare

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificarile si completirile ulterioare

- Legea nr 51/2006 a serviciilor publice de utilititi publice

- Ordonnta nr 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului

public st privat de interes local

Atribugiile postului CONSILIER grad SUPERIOR la COMPARTIMENTUL monitorizare servicii comunitare de
utilitate publica

Monitorizeaza derularea activitatilor specifice ale serviciilor publice de interes local -
serviciile:intretinere zone verzi, decorare parcuri si zone verzi, intretinere locuri de joaci, intretinere
baze si parcuri sportive.

Cu privire la serviciul de administrare a zonelor verzi monitorizeazi:

Organizarea, verifea si receptionarea activitatilor privind: amenajarea si intretinerea parcurilor si zonelor
verzi, zonelor verzi aferente locurilor de joacd pentru copii, doborét arbori aflati in declin fiziologic ,
proicartejarea zonelor verzi prin montarea de garduri metalice;

Asigura controlul serviciului public / lucriri de amenajare, intretinere si exploatare a spatiilor verzi (
parcuri, scuaruri, aliniamente stradale, activititi de taiere si interventie in coroana arborilor st arbustilor
ce constituie vegetafie forestiera — din afara fondului forestier ) cu respectarea prevederilor legale si
normelor in vigoare in aceste domeniu;

intocmeste studii si propuneri pentru extinderea suprafefei de spatii verzi precum si caiete de sarcini
pentru modernizarea si reamenanjarea zonelor verzi:

Intocmeste studii si propuneri pentru imbunatafirea activitafii de intrefinere a parcurilor si spatiilor verzi;
Verifica in teren si consemneaza de ficientelor constatate, stabileste modalitigile de realizare a lucririlor
de intrefinere i momentul oportun pentru realizarea lor;

Verifica gradul de asigurare a intretinerii vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi din cartiere
si alte zone rezidentiale ( iarbd cositd, starea de vegetatic a arborilor ce constituie perdelele vegetale,
starea de intretinere pentru aliniamente de gard viu si necesititi de inlocuire/completare/tiieri de
intretinere a acestuia, necesitatea interventiilor de toaletare la arbori sau de taiere in cazul unor arbori
uscati care prezinta risc pentru populatie, cladiri, autovehicule, retele aeriene de alimentare cu utilitati
sau de asigurare a iluminatului public, etc.);

Solicitd si verificd programe de lucrari lunare pentru activitatea de amenajare, intretinere si extindere a
spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori;

Verifica in teren amplasamentele si stabileste, prin programe si comenzi de lucru, lucrdrile ce urmeazi a
fi effectuate in functie de sezonul de vegetatie;

Urmareste zilnic activitatea specific realizata pe spatiile verzi, intrefinere, exploatare, amenajare pe baza
programelor intocmite ;

Realizeaza recepfia lucrarilor executate conform contractului, cu privire la intrefinere, exploatare,
amenajare spalii verzi, activitati de taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie
vegetatie forestierd din afara fondului forestier national pe domeniul public inintravilan, urmirind
calitatea, cantitatea §i respectarea documentatiilor prezentate si aprobate ;

Asigurd, verifica si rdspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucririlor/serviciilor pentru
activitatile de intrefinere, exploatare, amenajare spatii verzi, pentru activititile de taiere si interventie in



coroana arborilor s1 arbustilor ce constituie vegetatie forestierd din afara fondului forestier national pe
domeniul public si luat in intravilan, cu respectarea prevederilor Regulamentului privind activitatile de
tdiere, transport si valorificare a lemnului rezultat din spatiile verzi si alte terenuri din afara fondului
forestier national situate pe terenurl proprietat epublicd sau privati a Municipiului Giurgiu, in
intravilanul Municipiului Giurgiu ( inclusive existenta documentelor care sunt prezentate in mod
obligatoriu odatd cu situatiile de lucrari-pontaje pentru zilele nelucratoare dar pentru care au fost
confirmate servicii/lucrari) si pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza
situatitlor de lucrari ;

e Verifica modul de functionarc/exploatare, integritatea instalatiilor realizate pentru irigarea/udareca
spatiilor verzi (parcuri, scuaruri, aliniamente verzi, alte zone verzi dotate cu acest tip de instalatii si
solicitdrea lizarea lucrarilor necesare eliminarii deficientelor constatate in legatura cu acestea;

» Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL in vederea promovarii spre
aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte, sinteze ;

b. Cu privire Ia administrareabazelor sportive monitorizeaza:

e Activitdtile specific intretinerii curateniei si igienei in silile de sport si in incinta complexurilor sportive (

Marin Anastasovici si Dunirea ),

e intrefinerea toaletelor ecologice;

e Intretinerea spatiilor verzi si a peluzclor, inclusiv a gazonului;

e Intretincrea si igienizarea mobilierului din incinta stadioanelor;

e Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL invederea promovérii spre
aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte, sinteze ;

2. Analizeazd, verificd si predd facturile la Direcfia Economicd ( facturile aferente activitafilor prestate pe
domeniul public );

Elaboreaza note de fundamentare privind alocérile bugetare , suplimentari, virdri de credite etc ;

Asigurd relatia cu Curtea de Conturi privind executarea contractului/contractelor repartizate;

intocmesle contractele de delegare ale serviciilor repartizate si caietele de sarcini;

Cunoaste si respect procedurile de system operationale proprii/specific Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu;

7. Studiazi si cunoaste procedurile de lucru, identificarea si gestionarea riscurilor precum si a standardelor de

control intern managerial si de calitate si mediu;
8. Indeplineste si alte sarcini de serviciu trasate de seful ierarhic superior.

9L s

Atribugiile postului CONSILIER grad PRINCIPAL la COMPARTIMENTUL monitorizare servicii comunitare de
utilitate publicd

9. Monitorizeaza derularea activitatilor specifice ale serviciilor publice de interes local — serviciul de
intrefinere, administrare mobilier stradal, marcaje rutiere, spatii publicitare, parciri; intretinere baze si

parcuri sportive.

c¢. Cu privire la monitorizarea activititii deintretinere, administrare mobilier stradal, marcaje
rutiere, spatii publicitare, parcari, are obligatia de a se asigura ca prestatorul/operatorul:

e Realizeaza, In baza comenzilor, lucrarile de montaj la mobilierul stradal ( banci, cosuri de gunoi, césute,
cismele ), lucririle de intretinere ( vopsirea si grunduirea mobilierului, repararea sau inlocuirca
componentelor, curatarea robinetilor — cismele ;

e Verifici o data pe saptdména starea tchnica a cismelelor; se asigurd ca remedierea defectiunilor se
realizeaza in maxim 24 h;

e Va analiza pe bazi de probe impreund cu prestatorul, vopseaua si produsele destinate efectuarii marcajelor
rutiere; probele se vor preleva cf. art. 14 din Caietul de sarcini;

d. Cu privire la administrarea bazelor sportive monitorizeaza:

e Activitatile specifice intretinerii curateniei si igienei in salile de sport si In incinta complexurilor sportive (

Marin Anastasovici si Dunérea );

e Intretinerea toaletelor ecologice;

e Intretinerea spatiilor verzi si a peluzelor, inclusiv a gazonului;

e intretinereasii gienizarea mobilierului din incinta stadioanelor;



e Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL in vederea promovarii spre
aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte, sinteze ;

10.Analizeaza, verificd si preda facturile la Directia Economica ( facturile aferente activitatilor prestate pe
domeniul public );

11.Elaboreaza note de fundamentare privind alocérile bugetare , suplimentiri, virari de credite etc ;

12.Asiguri relatia cu Curtea de Conturi privind executarea contractului/contractelor repartizate;

13.Intocmeste contractele de delegare ale serviciilor repartizate si caietele de sarcini;

14.Se ocupi de rezolvarea petitiilor primite prin programul Smart City sau prin Registratura institutiei;

15.Planifica zilnic, pentru ziua urmdtoare, toate monitorizarile din teren, cu indicarea aspectelor de verificat,
persoanelor , zonelor , modalitatilor concrete de realizare;

16.Cunoaste si respectd procedurile de sistem operationale proprii/specifice Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu;

17.Studiaza si cunoaste procedurile de lucru, identificarea si gestionarea riscurilor precum si a standardelor de
control intern managerial si de calitate si mediu;

18.Indeplineste si alte sarcini de serviciu trasate de seful ierarhic superior.

Atributiile postului REFERENT cls I1I grad ASISTENT la COMPARTIMENTUL AVIZARE LUCRARI EDILITARE

1. Elibereaza acordul de principiu, avizul de executie a lucrarilor aferente refelelor tehnico — edilitare pe

domeniul privat al Municipiului Giurgiu si intocmeste procesul verbal de receptie a lucrarilor privind

aducerea la starea initiald;

Preia, inregistreazi si intocmeste rapoartele privind execufia lucrarilor in curs;

Verificd documentatiile depuse in vederea obtinerii avizului de principiu;

Urmareste refacerile zonelor verzi afectate de lucrarile edilitar-gospodaresti;

Verifici, controleazi si receptioneaza lucriri de refacere a zonelor verzi,

Se deplaseazi la fata locului cu detindtorii de retele de gospodarie subterana si supraterana in vederea

predarii amplasamentelor;

7. Intocmeste materialele pentru sedintele Consiliului Local / raportul de specialitate , in baza expunerii de
motive a Primarului si proiectul de hotarare;

8. Intocmeste documentatia economica pentru Directia Economici ( referate, adrese, note de fundamentare ) ;

9. Ia masuri pentru asigurarea securitafii documentelor aflate in pastrare si asigurd arhivarea, sclecfionarea,
inventarierea $i predarea acestor documente la arhiva primadriei;

10. Intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotirari ce urmeazi a fi promovate in consiliul local
din domeniul siu de activitate;

11. Solutionarea petitiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor;

12. Asigurd implementarea Sistemului de Control Managerial,

13. Rispunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in exercitarea sarcinilor de

SRS

serviciu,
14. Cunoaste si respect procedurile de system operationale specifice/proprii Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu;
15. Studiaza si cunoaste procedurile de lucru, identificarea si gestionarea riscurilor precum si a standardelor de
control intern managerial si de calitate i mediu;
Alte atributii/sarcini de serviciu dispuse de conducerea Primariei Municipiului Giurgiu



